
 

 

 

 

 

คู่มือแนวทางปฏิบัติงานตรมภารกิจหลัก ภารกิจ : ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุน 

การปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 

อำเภอศรสีัชนาลยั จังหวัดสุโขทยั 



บทที่ 1 

บทนำ 

หลักการและเหตุผลสำนักงานสาสุขอำเภอศรีสัชนาลัยมีอำนาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(1) จัดทำแผนยุทธศาสตร์ด้านสุขภาพในเขตพ้ืนที่อำเภอ 
(2) ดำเนินการและให้บริการด้านการแพทย์และการสาธารณสุขในเขตพ้ืนที่อำเภอ 
(3) กำกับ ดูแล ประเมินผลและสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานสาธารณสุขในเขตพ้ืนที่อำเภอ

เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามกฎหมายมีการบริการสุขภาพท่ีมีคุณภาพและมีการคุ้มครองผู้บริโภคด้านสุขภาพ 
(4) ส่งเสริมสนับสนุนและประสานงานเกี่ยวกับงานสาธารณสุขในเขตพ้ืนที่อำเภอให้เป็นไปตามนโยบาย

ของกระทรวง 
(5) พัฒนาระบบสารสนเทศ งานสุขศึกษา และการสื่อสารสาธารณะด้านสุขภาพในเขตพ้ืนที่อำเภอ 
(6) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมายคู่มือ

การปฏิบัติงานเป็นเครื่องมือที่สำคัญประการหนึ่งในการทำงานทั้งกับ หัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงานในหน่วยงาน
จัดทำขึ้นไว้เพ่ือจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานออกมาเป็นระบบและครบถ้วน คู่มือการปฏิบัติงาน
เปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทำงานที่มีจุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการระบุถึงขั้นตอนและ
รายละเอียดของกระบวนการต่างๆขององค์กรและวิธีการควบคุมกระบวนการนั้นมักจะทำขึ้นสำหรับลักษณะงานที่
ซับซ้อนมีหลายขั้นตอนและเกี่ยวข้องกับหลายคนสามารถปรับปรุงเปลี่ยนแปลงเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงตามการ
ปฏิบัติงาน วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้หัวหน้าหน่วยงานได้มีโอกาสทบทวนภารกิจที่ของหน่วยงานของตนว่ายังคงมุ่งต่อจุดสำเร็จของ
องค์การโดยสมบูรณ์อยู่หรือไม่เพราะจากสภาพการเปลี่ยนแปลงต่างๆที่เกิดขึ้นอาจทำให้หน่วยงานต้องให้
ความสำคัญแก่ภารกิจอย่างมากยิ่งขึ้น 

2. เพ่ือให้หัวหน้าหน่วยงานจัดทำ/กำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานหรือจุดสำเร็จของการทำงานของแต่ละ
งานออกมาเป็นลายลักษณ์อักษรเพ่ือให้การทำงานเกิดประโยชน์ต่อองค์การโดยส่วนรวมสูงสุด และเพ่ือใช้
มาตรฐานการทำงาน/จุดสำเร็จของงานนี้เป็นเครื่องมือในการประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ปฏิบัติงานต่อไป 

3. เพ่ือให้การปฏิบัติงานในปัจจุบันเป็นมาตรการเดียวกัน เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานได้ทราบความคาดหวังอย่าง
ชัดเจนว่าการทำงานในจุดนั้นๆผู้บังคับบัญชาจะวัดความสำเร็จของการทำงานในเรื่องใดบ้าง ซึ่งย่อมทำให้
ผู้ปฏิบัติงานสามารถปรับวิธีการทำงานและเป้าหมายการทำงานให้ตรงตามที่หน่วยงานต้องการได้และส่งผลให้เกิด
การยอมรับผลประเมินมากยิ่งขึ้นเพราะทุกคนรู้ล่วงหน้าแล้วว่าทำงานอย่างไรจึงจะถือว่ามีประสิทธิภาพ 

4. เพ่ือให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับนโยบายวิสัยทัศน์พันธกิจและเป้าหมายขององค์กรเพื่อให้หน่วยงาน
สามารถมองเห็นศักยภาพของงานเนื่องจากการทำงานทุกหน้าที่มีจุดวัดความสำเร็จที่เน้นเด่นชัดหัวหน้างานจึง
สามารถใช้ทรัพยากรบุคคลให้เกิดประโยชน์สูงสุด 

 
 



 



12 รู้จักวางแผนการทำงานเพ่ือให้ผลงานออกมาตามเป้าหมาย 
13 สามารถใช้เป็นแนวทางเพ่ือวิเคราะห์งานให้ทันสมัยอยู่ตลอดเวลา 
14 สามารถแบ่งเวลาให้กับงานต่างๆได้อย่างถูกต้องเหมาะสม 
15 รู้ขอบเขตสายการบังคับบัญชาทำงานให้การประสานงานง่ายขึ้น 
16 ได้เห็นภาพรวมของหน่วยงานต่างๆในไฟล์งานเดียวกันเข้าใจงานมากข้ึน 
17 สามารถทำงานได้อย่างมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึนเพราะมีสิ่งที่อ้างอิง 
18 ได้รับรู้ว่าตนเองต้องมีการพัฒนาและบ้างเพ่ือให้ได้ตามคุณสมบัติที่ต้องการ 
19 ได้เรียนรู้และรับทราบว่าเพ่ือนร่วมงานทำอะไร เข้าใจกันและกันมากขึ้น 
20 ได้รับรู้ว่างานที่ตนเองทำอยู่นั้นสำคัญต่องานอย่างไร เกิดความภาคภูมิใจ 
 
บทบาทสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ 
เป็นหน่วยงานที่ขึ้นตรงกับสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด มีนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดเป็นตัวแทน

กระทรวงสาธารณสุขจังหวัดนั้นๆเป็นผู้บังคับบัญชาดูแลรับผิดชอบ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอได้รับการนิเทศ
งาน กำกับดูแลและสนับสนุนทรัพยากร จากสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด (ผ่านทางสำนักงานตรวจราชการ
กระทรวง)และกรมวิชาการต่างๆสำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย มีอำนาจหน้าที่เกี่ยวกับการจัดทำแผน
ยุทธศาสตร์ด้านสุขภาพของอำเภอ การกำกับดูแลประเมินผลและสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงาน
สาธารณสุขในอำเภอและปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ
มอบหมาย นอกจากนี้ ยังมีโรงพยาบาลระดับอำเภอ คือโรงพยาบาลชุมชน ทั้งหมดขึ้นตรงต่อนายแพทย์
สาธารณสุขจังหวัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทที่ 2 
สภาพทั่วไปและข้อมูลพื้นฐานที่สำคัญของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 

1.ขนาดและท่ีตั้ง 
 อำเภอศรีสัชนาลัย  ตั้งอยู่ทางทิศเหนือของจังหวัดสุโขทัย สภาพทั่วไปเป็นพ้ืนที่ราบสลับเขา ห่างจาก
จังหวัดสุโขทัย 70  กิโลเมตร มีพ้ืนที่   ตารางกิโลเมตร 
 

2.อาณาเขต 
 อำเภอศรีสัชนาลัย มีอาณาเขตติดต่อกับอำเภอและจังหวัดใกล้เคียง ดังนี้ 
 ทิศเหนือ ติดต่อกับอำเภอวังชิ้น และอำเภอเด่นชัย จังหวัดแพร่ 
 ทิศตะวันออก ติดต่อกับอำเภอลับแล และอำเภอตรอน จังหวัดอุตรดิตถ์ 
 ทิศใต้   ติดต่อกับอำเภอศรีนคร อำเภอสวรรคโลก และอำเภอทุ่งเสลี่ยม จังหวัดสุโขทัย 
 ทิศตะวันตก  ติดต่อกับอำเภอเถิน จังหวัดลำปาง 

  

3.ลักษณะภูมิประเทศ และลักษณะภูมิอากาศ 
 ภูมิประเทศ แบ่งได้ 2 ลักษณะ  ได้แก่ 
 1. พ้ืนที่ราบลุ่ม สภาพดินส่วนใหญ่เป็นดินร่วนปนทราย ได้แก่  ตำบลดงคู่,  ตำบลป่างิ้ว,  ตำบลสารจิตร,  
ตำบลหนองอ้อ,  ตำบลศรีสัชนาลัย,  ตำบลท่าชัย  และตำบลหาดเสี้ยว   
 2. พ้ืนที่ภูเขาและค่อนข้างลาดชัน  บริเวณตำบลแม่สิน ,  ตำบลแม่สำ,  ตำบลบ้านตึก  และตำบลบ้าน
แก่ง 
 สภาพภูมิอากาศโดยทั่วไปของอำเภอศรีสัชนาลัย มีลักษณะเปลี่ยนแปลงไปตามอิทธิพลของลมมรสุม
ตะวันตกเฉียงใต้ และมรสุมตะวันออกเฉียงเหนือ แบ่งออกได้เป็น 3 ฤดู คือ ฤดูร้อน ฤดูฝน และฤดูหนาว อุณหภูมิ
เฉลี่ยตลอดปี ประมาณ 27.6 องศาเซลเซียส อุณหภูมิสูงสุดเฉลี่ย 44.5 องศาเซลเซียส และอุณหภูมิต่ำสุดเฉลี่ย 
22.2 องศาเซลเซียส ปริมาณน้ำฝนเฉลี่ยทั้งปี 1,208.88 มิลลิเมตร อำเภอศรีสัชนาลัย เป็นบริเวณที่มีฝนตกมากที่สุด 
ของจังหวัดสุโขทัย 
   
 
5.ทรัพยากรธรรมชาติ 
              อำเภอศรีสัชนาลัยเป็นอำเภอหนึ่งที่อุดมสมบูรณ์ไปด้วยทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบด้วยป่าไม้มีค่า    
มีพ้ืนที่ดินที่เหมาะสมแก่การเพาะปลูก มีแร่ธาตุที่สำคัญมีแหล่งน้ำธรรมชาติ และทรัพยากร การท่องเที่ยว ทั้งแหล่ง
ธรรมชาติที่งดงามเหมาะแก่การท่องเที่ยว ตลอดจนวัฒนธรรมประเพณีอันเป็นเอกลักษณ์เฉพาะของชาวศรีสัชนา
ลัย 
 

ทรัพยากรน้ำ         
             อำเภอศรีสัชนาลัย มีแหล่งน้ำธรรมชาติเป็นน้ำผิวดินและน้ำใต้ดิน (น้ำบาดาล) ที่สำคัญดังนี้  
              แม่น้ำยม ไหลผ่านจังหวัดแพร่ และอำเภอศรีสัชนาลัย จากทางเหนือสู่ทางใต้ ผ่านพ้ืนที่  อำเภอ
ศรีสัชนาลัย อำเภอสวรรคโลก อำเภอศรีสำโรง อำเภอเมืองสุโขทัย อำเภอกงไกรลาศ เป็นระยะทางประมาณ 170 



กิโลเมตร ไปบรรจบแม่น้ำน่านที่อำเภอชุมแสง จังหวัดนครสวรรค์  ห้วยแม่ท่าแพ เกิดจากเทือกเขาในเขตอำเภอ
ศรีสัชนาลัย ไหลลงมาทางทิศใต้ ผ่านพ้ืนที่  อำเภอสวรรคโลก ไปบรรจบกับห้วยแม่มอกที่อำเภอศรีสำโรง เป็น
ระยะทางประมาณ 70 กิโลเมตร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพ 1 แผนที่แสดงที่ตั้ง และอาณาเขต อำเภอศรีสัชนาลัย 

การปกครองส่วนภูมิภาค 
 อำเภอศรีสัชนาลัยแบ่งเขตการปกครองย่อยออกเป็น 11 ตำบล 134 หมู่บ้าน ได้แก่    

1. หาดเสี้ยว  (Hat Siao)        5  หมู่บ้าน 
2. ป่างิ้ว   (Pa Ngio)    12  หมู่บ้าน 
3. แม่สำ   (Mae Sam)    14  หมู่บ้าน 
4. แม่สิน  (Mae Sin)    25  หมู่บ้าน 
5. บ้านตึก  (Ban Tuek)    14  หมู่บ้าน 
6. หนองอ้อ  (Nong O)      9  หมู่บ้าน 
7. ท่าชัย   (Tha Chai)    13  หมู่บ้าน 
8. ศรีสัชนาลัย  (Si Satchanalai)       6  หมู่บ้าน 
9. ดงคู ่   (Dong Khu)        9  หมู่บ้าน 
10. บ้านแก่ง  (Ban Kaeng)    13  หมู่บ้าน 
11. สารจิตร  (Sarachit)    14   หมู่บ้าน 
 
 
 



การปกครองส่วนท้องถิ่น     
 

     ท้องที่อำเภอศรีสัชนาลัย  ประกอบด้วย  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 10 แห่ง ได้แก่ 
• เทศบาลเมืองศรีสัชนาลัย  ครอบคลุมพ้ืนที่ตำบลท่าชัยและตำบลศรีสัชนาลัย     ทั้ง 2 ตำบล 
• เทศบาลตำบลหาดเสี้ยว   ครอบคลุมพ้ืนที่ตำบลหาดเสี้ยวทั้งตำบลและบางส่วนของตำบล 
   หนองอ้อ 
• องค์การบริหารส่วนตำบลป่างิ้ว     ครอบคลุมพ้ืนที่ตำบลป่างิ้วทั้งตำบล 
• องค์การบริหารส่วนตำบลแม่สำ     ครอบคลุมพ้ืนที่ตำบลแม่สำทั้งตำบล 
• องค์การบริหารส่วนตำบลแม่สิน   ครอบคลุมพ้ืนที่ตำบลแม่สินทั้งตำบล 
• องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านตึก  ครอบคลุมพ้ืนที่ตำบลบ้านตึกทั้งตำบล 
• องค์การบริหารส่วนตำบลหนองอ้อ  ครอบคลุมพ้ืนที่ตำบลหนองอ้อ (เฉพาะนอกเขตเทศบาล 
  ตำบลหาดเสี้ยว) 
• องค์การบริหารส่วนตำบลดงคู่   ครอบคลุมพ้ืนที่ตำบลดงคู่ทั้งตำบล 
• องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแก่ง  ครอบคลุมพ้ืนที่ตำบลบ้านแก่งทั้งตำบล 
• องค์การบริหารส่วนตำบลสารจิตร  ครอบคลุมพ้ืนที่ตำบลสารจิตรทั้งตำบล 
 

ตารางท่ี 2  แสดงข้อมูลการแบ่งเขตการปกครองอำเภอศรีสัชนาลัย จังหวัดสุโขทัย ปี 2569 
 

 
ตำบล 

พื้นที่ 
(ตร.กม.) 

หมู่บ้าน อบต. เทศบาล หลัง 
คาเรือน 

ระยะทางถึง
อำเภอ (กม.) 

ระยะทางถึง
จังหวัด (กม.) 

หาดเสี้ยว 44.00 5  1 2,701 0 70 
ป่างิ้ว 78.14 12 1  2,180 5 75 
แม่สำ 104.13 14 1  2,631 9 79 
แม่สิน 646.80 25 1  4,480 22 92 

บ้านตึก 291.00 14 1  3,166 17 87 

หนองอ้อ 41.60 9 1  1,979 8 78 
ท่าชัย 207.03 13  

1 
3,236 15 67 

ศรีสัชนาลัย 60.80 6 1,639 19 65 
ดงคู่ 97.30 9 1  1,702 15 85 

บ้านแก่ง 495.73 13 1  3,352 24 94 
สารจิตร 74.52 14 1  3,305 13 63 

รวม 2,141.05 134 8 2 30,371   
 

ที่มา :  ข้อมูลปกครองอำเภอศรีสัชนาลัย จังหวัดสุโขทัย  
 



การศึกษา   
การศึกษา  มีระดับประถมศึกษา ขยายโอกาส 68 แห่ง และการศึกษาระดับมัธยมจำนวน 4 แห่ง  และ

ระดับอุดมศึกษา 1  แห่ง ได้แพร่กระจายไปอย่างทั่วถึง  สำหรับการศึกษานอกโรงเรียน  ได้จัดการสร้างเสริม
การศึกษาผู้ใหญ่แบบต่างๆ  ให้ครอบคลุมยิ่งขึ้น  ตลอดจนการฝึกอาชีพให้กับผู้ที่สนใจทั่วไป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



กระบวนการรับ -ส่งหนังสือราชการ 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 

 



 
 



 
 



 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน(Flow Chart) ภาพรวมด้านพัสดุ  
 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำรวจความต้องการใช้พัสดุและกำหนดแผนจัดหาพัสดุ
ประจำปี 

จัดหาพัสดุตามแผนจัดหาพัสดุ 

การตรวจรับพัสดุ 

                   การควบคุมพัสดุ                                                                      
-รับพัสดุเข้าคลัง  การเก็บรักษา                                                                   

-การเบิก-จ่าย                                                                          

-การตรวจสอบประจำปี 

 

การจำหน่ายพัสดุ 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการจัดทำแผนจัดหาพัสดุประจำปี 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 
 

                                           

 
                          

 

 

 

 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำรวจความต้องการใช้พัสดุ 

                     จนท.พัสดุ: 
                นางดาวเรือง  โฆสิต 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
รวบรวมความต้องการใช้พัสดุในภาพรวมของ สสอ. 

ร่างแผนจัดหาพัสดุประจำปี 

โรงพยาบาล 

คณะกรรมการบริหาร สสอ.ศรีสัชนาลัย                           
พิจารณาร่างแผนจัดหาพัสดุประจำปี 

โรงพยาบาล 

แผนจัดหาพัสดุประจำปีทุกประเภท 

โรงพยาบาล 

- สสอ. : นายเตชทัต  หอมบุปผา 
- นายสมพร พินิจเจริญผล 
- นายพิเศษ  มั่นประสงค ์
- นายพชรกร พัฒนาดิษฐกุล 
- นางดาวเรือง  โฆสิต 
- นางสาววัลลภา  โกศล 
- นายธนู  เป็งน้อย 
 
 

  สสอ.ศรีสัชนาลัย ลงนามเห็นชอบแผนฯ 

นพ.สสจ.สุโขทัยลงนาม
อนุมัติแผนฯ 

                     จนท.พัสดุ: 
               นางดาวเรือง  โฆสิต 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 

สสอ.ศรีสัชนาลัย : นายเตชทัต  หอมบุปผา 

นพ.สสจ.สุโขทัย : พญ.ธญัญารัตน ์ สิทธิวงศ์ 

             ผู้รับผิดชอบ 

       

กระบวนงาน                                                    
กระบวนงาน 

       
๑ สัปดาห ์

๒ สัปดาห ์

๑ วัน 

๑ วัน 

๑ วัน 

๕ วันทำการ 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการปรับแผนจัดหาพัสดุประจำปี  
 

                                           

 
                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
  
 

 

 

 

 

 

                          

ต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดหาพัสดุประจำปี ตามเงื่อนไขต่อไปนี้ 
เง่ือนไข: ๑.รายการใหม่ทีไ่ม่ได้กำหนดไว้ในแผนเดิม 
          ๒.กรณีมรีายการพสัดุที่มปีริมาณการใช้เพิ่มสูงเกินจากแผนที่วางไว้  
          ๓.วงเงินรวมในการจัดซื้อตามแผนเดิมไมเ่พียงพอ ต้องขออนุมัติเพิ่มวงเงินในการจดัซื้อ 
          ๔.มีการเปลีย่นแปลงราคาของแต่ละรายการพสัดุ 
ช่วงเวลาที่ปรับแผน:  ครั้งท่ี ๑ ระหว่างวันท่ี ๑ - ๑๕ มี.ค.ของทุกปี     ครั้งท่ี ๒ ระหว่างวันท่ี ๑ - ๓๑ ก.ค. ของทุกปี   
         หรือ  กรณีมีความจำเป็นเรง่ด่วนนอกเหนือจากรอบเวลาที่กำหนดดังกล่าว โดยแนบเหตุผลความจำเป็น 
        ประกอบการพิจารณาเป็นรายกรณไีป 
 

                     จนท.พัสดุ: 
               นางดาวเรือง  โฆสิต 

นายพชรกร พัฒนาดิษฐกุล 

ยกร่างการปรับแผนจัดหาพัสดุประจำปี 

โรงพยาบาล 

คณะกรรมการบริหาร สสอ.ศรีสัชนาลัย                           
พิจารณาร่างการปรับแผนจัดหาพัสดุประจำปี 

โรงพยาบาล 

แผนจัดหาพัสดุประจำปีที่ปรับเปลี่ยนแล้ว 

โรงพยาบาล 

- สสอ. : นายเตชทัต  หอมบุปผา 
- นายสมพร พินิจเจริญผล 
- นายพิเศษ  มั่นประสงค ์
- นายพชรกร พัฒนาดิษฐกุล 
- นางดาวเรือง  โฆสิต 
- นางสาววัลลภา  โกศล 
- นายธนู  เป็งน้อย 
 
 

สสอ.ศรีสัชนาลัย        
ลงนามอนุมัติแผนฯ 

สสอ.ศรีสัชนาลัย        
ลงนามเห็นชอบแผนฯ 

-กรณี รายการใหม่                       
-กรณีวงเงินรวมในการจัดซื้อเพิม่สงูขึ้น 

       -วงเงินรวมในการจัดซ้ือไม่เพ่ิม  หรือ 

 ไม่ใช่รายการใหม ่   แต่    
    ๑.ราคาเปลี่ยน  หรือ  ๒.จำนวนเพิ่มขึ้น 
   ๒. 

                     จนท.พัสดุ: 
             นางดาวเรือง  โฆสิต 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 

สสอ. : นายเตชทัต  หอมบุปผา 

นพ.สสจ.สุโขทัย : พญ.ธัญญารัตน์  สิทธิวงศ์ 
เกิด 

               ผู้รับผิดชอบ 

       

กระบวนงาน                                                    
กระบวนงาน 

       

๕ วันทำการ 

๑ วัน 

๑ วัน 

๕ วันทำการ
สัปดาห ์

๕ วันทำการ 

          แจ้งให้ 
 
 
 

นพ.สสจ.สุโขทัยทราบ 

จนท.พัสด:ุ 
               นางดาวเรือง  โฆสิต 

นายพชรกร  พัฒนาดษฐกุล 

นพ.สสจ.สุโขทัย 
ลงนามอนมุัติแผนฯ 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการตรวจรับพัสดุ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               ผู้รับผิดชอบ 

       

กระบวนงาน                                                    
กระบวนงาน 

       
เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งคณะกรรมการตรวจรับ                    

ให้มาพร้อมกันที่จุดรับพัสดุ 

                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 

คณะกรรมการตรวจรับ ตรวจรับพัสดุตามหลักฐานที่ได้ตกลงกันไว้ 

ไม่เกิน ๕ วันทำการ นับจากวันท่ีรบัพัสดุไว ้

ส่งมอบตามกำหนด ส่งมอบไม่ทันตามกำหนด 

พัสดุถูกต้อง / ครบถ้วน -พัสดุถูกต้อง/ ไม่ครบถ้วน 
-พัสดุไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
-พัสดุไม่ถูกต้อง/ ไม่ครบถ้วน 

 
 รายงานหัวหน้าส่วนราชการ

เพื่อแจ้งผู้ขาย/ผู้รับจ้าง     
ให้ทราบ 

ดำเนินการตรวจรับพัสดุ 
เหมือนขั้นตอนที่มีการส่ง

มอบตามกำหนด 

รายงานหัวหน้าส่วนราชการ
และทำหนังสือสงวนสิทธิ์  
การปรับถงึผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

๓ วันทำการ   นับจากผิดสัญญา 

คณะกรรมการตรวจรับ 
ส่งมอบพัสดุให้

เจ้าหน้าที่พัสดแุละทำ
ใบตรวจรบัและลงชื่อไว้

เป็นหลักฐาน 

ส่งมอบสำเนาใบส่งของ
ที่ลงนามคณะกรรมการ
ตรวจรับครบถ้วนให้

แผนกบัญชีเพื่อบันทึก
ตั้งเจ้าหนี ้ ส่งมอบเอกสารการจดัซื้อ/จัด

จ้างที่สมบูรณ์ใหแ้ผนกการเงิน 

คณะกรรมการตรวจรับ 
จะปรับเปลี่ยนไปตามคำสั่งแต่งตั้งใน
การจัดหาพสัดุแต่ละครั้ง ไม่อาจระบุ

ช่ือท่ีแน่ชัดลงไปได ้

                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 

๓ วันทำการ    นับจากตรวจพบ 

ลงข้อมูลการตรวจรับ
ตามระบบ e-GP 

รายงานหัวหน้าส่วนราชการ
เพื่อทราบ 

๔  วันทำการ 

๑  วันทำการ 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการเก็บรักษาวัสดุ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 
 

 

 

 

 

 

 

 

              

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               ผู้รับผิดชอบ 

       

กระบวนงาน                                                    
กระบวนงาน 

       
รับวัสดุที่คณะกรรมการตรวจรับ ตรวจรับถูกต้อง ครบถ้วน

เข้าคลังพัสดุ 

บันทึกการรับวัสดุ  ดังนี้  
          ๑.บันทึกรายการรับวัสดุลงในบัญชีวัสดุ(Stock Card)  
          ๒.บันทึกการรับวัสดุลงในโปรแกรมคลังพัสดุของ 
             แต่ละหน่วยพัสดุ  
 

ในกรณีที่มีการเบิกวัสดุ ต้องบันทึก การรับ-จ่าย วัสดุ ให้
ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน   

        ๑.บันทึกการรับ-จ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุ(Stock Card)  
         ๒.บันทึกการรับ-จ่ายวัสดุลงโปรแกรมคลังพัสดุของ 
            แต่ละหน่วยพัสดุ  
 

ผู้ดูแลคลังพัสด ุ
นายธนู  เป็งน้อย 

                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 

 
ไม่เกิน  ๑ ช่ัวโมง 

ไม่เกิน  ๑ ช่ัวโมง 

ไม่เกิน  ๑ ช่ัวโมง 

        ดำเนินการจัดเก็บและควบคุมรักษา ตามระบบ 
          -จัดเก็บวัสดุตามระบบ First Expired  First Out     
          -การจัดทำป้ายบอก(Label) จำแนกวัสดุแต่ละรายการ 
           ให้ชัดเจน เป็นระเบียบเรียบร้อย 
          -ไม่ปล่อยให้มีวัสดุที่หมดอายุอยู่ในคลัง 

ตรวจนับวัสดุประจำเดือน โดยคณะกรรมการตรวจนับวัสดุประจำเดือน
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของวัสดุคงคลังของแต่ละหน่วยพัสดุ  

 

รายงานมูลค่าการรับวัสดุ มูลค่าการจ่าย(ใช้)วสัดุ และมูลค่าคงคลัง
ประจำเดือน  ให้ แผนกบัญชีรับทราบ 

    ๓ สัปดาห์
ดือน 

    ไม่เกินวันท่ี ๑๐ ของเดือนถัดไป 

ผู้ดูแลคลังพัสด ุ
นายธนู  เป็งน้อย 

ผู้ดูแลคลังพัสด ุ
นายธนู  เป็งน้อย 

 

ผู้ดูแลคลังพัสด ุ
นายธนู  เป็งน้อย 

 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านครุภัณฑ์ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               ผู้รับผิดชอบ 

       

กระบวนงาน                                                    
กระบวนงาน 

       

รับครุภัณฑ์ที่คณะกรรมการตรวจรับ ตรวจรับถูกต้อง                       จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 

จัดทำประวัติครุภัณฑ์ ลงในทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

และกำหนดหมายเลขครุภัณฑ์ 
 
 

ตีตราประทับหมายเลขครุภัณฑ์ที่ตัวครุภัณฑ์ 
 
 

ส่งมอบครุภัณฑ์ให้หน่วยงานที่มีความต้องการใช้ 

หน่วยงานจัดทำทะเบียน
ครุภัณฑ์และประวัติการ

ซ่อมแซมครุภัณฑ์ 

จัดส่งค่าเสื่อมราคารายเดือน/ปีของครุภัณฑ์ 
ทั้งหมดที่ยังไม่ได้มีการจำหน่าย 

ให้แผนกบัญชี 
 

สำรวจครุภัณฑ์ประจำปี(รายละเอียดเรื่องนี้จะปรากฏใน 
Flow chart การตรวจสอบประจำปี) 

ปรับปรุงทะเบียนทรัพย์สินให้ถูกต้อง ครบถ้วน  
และเป็นปัจจุบัน    

(ทั้งในกรณีที่จำหน่ายออกหรือเปลีย่นแปลงสภาพหรือเปลี่ยนแปลงที่อยู่) 

ผู้รับผิดชอบพัสดดุ้านครภุัณฑ ์
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 

    ไม่เกิน ๑ ช่ัวโมง 

3 วัน 

    ไม่เกินวันท่ี ๑๐ ของเดือนถัดไป 

๓๐ วันทำการ 

๕ วันทำการ 

นายเตชทัต  หอมบุปผา สสอ.ศรสีชันาลัย  
 

ผู้รับผิดชอบพัสดดุ้านครภุัณฑ ์
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 

ผู้รับผิดชอบพัสดดุ้านครภุัณฑ ์
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 

ผู้รับผิดชอบพัสดดุ้านครภุัณฑ ์
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงานการเบิก-จ่ายวัสด ุ

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               ผู้รับผิดชอบ 

       

กระบวนงาน                                                    
กระบวนงาน 

       
หน่วยงานเขียนใบเบิกพัสดุ พร้อมลงนามผู้เบิก 

 
     หัวหน้าหน่วยงาน/แผนก สสอ.ศรีสัชนาลยั 
 

หัวหน้าหน่วยพัสดุ: นายสมพร พนิิจเจรญิผล 

3 วัน(วันจันทร์-วันพุธ) 

ผู้ดูแลคลังพัสดุจัดเตรียมวัสดุให้หน่วยงานในวันศุกร์ของทุก
สัปดาห์(ช่วงเช้า) 

(ต้องส่งใบเบิกขออนุมัติไม่เกินวนัอังคารของทุกสัปดาห์) 

หน่วยงานมารับวัสดุในวันศุกร์ของทุกสัปดาห์ 
(ช่วง ๑๔.3๐น.) พร้อมลงนามผู้รับวัสดุ  

ผู้ดูแลคลังพัสดุ ลงนามผู้จ่าย 

ผู้ดูแลคลังพัสด ุ
นายธนู  เป็งน้อย 

ผู้ดูแลคลังพัสด ุ
นายธนู  เป็งน้อย 

 ครึ่งวัน 

ครึ่งวัน 

    ครึ่งวัน 

ตรวจนับวัสดุประจำเดือน โดยคณะกรรมการตรวจนับวัสดุประจำเดือน
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของวัสดุคงคลังของแต่ละหน่วยพัสดุ  

 

รายงานมูลค่าการรับวัสดุ มูลค่าการจ่าย(ใช้)วสัดุ และมูลค่าคงคลัง
ประจำเดือน  ให้ แผนกบัญชีรับทราบ 

    1 ช่ัวโมงครึ่ง 

   ไม่เกินวันท่ี ๑๐ ของเดือนถัดไป 

บันทึก การรับ-จ่าย วัสดุ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็น
ปัจจุบัน   

        ๑.บันทึกการรับ-จ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุ(Stock Card)  
         ๒.บันทึกการรับ-จ่ายวัสดุลงโปรแกรมคลังพัสดุของ สสอ. 
            แต่ละหน่วยพัสดุ  
 

หัวหน้าหน่วยพัสดุของ สสอ. ลงนามอนุมัติ          
 

ผู้ดูแลคลังพัสด ุ
นายธนู  เป็งน้อย 

 

นายพิเศษ  มั่นประสงค ์
 

ผู้ดูแลคลังพัสด ุ
นายธนู  เป็งน้อย 

 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน การตรวจสอบพัสดุประจำปี 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               ผู้รับผิดชอบ 

       

กระบวนงาน                                                    
กระบวนงาน 

       ก่อนสิน้เดือนกนัยายนดำเนินการแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี 

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีดำเนินการตรวจสอบพัสดปุระจำปีและ
รายงานผลการตรวจสอบ 

๕ วันทำการ 

ดือน 

30 วันทำการ 

ดือน ผู้แต่งต้ังทำรายงานเสนอ 

หัวหน้าส่วนราขการ
แต่งตั้งคณะกรรมการ 
สอบหาข้อเท็จจริง 

นางดาวเรือง  โฆสติ 
นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 

ผลตรวจฯพบวา่ไม่ต้องมีผู้รับผิดชอบ ผลตรวจฯพบวา่ต้องมีผู้รับผิดชอบ 

 
หัวหน้าส่วนราขการ 

สั่งจำหน่ายพสัดุต่อไป 
หัวหน้าส่วนราขการ

ดำเนินการตามกฎหมาย
และระเบียบของทาง

ราชการที่เกี่ยวข้องต่อไป 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๓๐ วันทำการ 

ดือน 

คณะกรรมการสอบสวนหา
ข้อเท็จจริงและรายงานผล

การสอบข้อเท็จจริง 

เห็นชัดเจนว่าเส่ือมสภาพจาก 
การใช้งานตามปกต ิ

/สูญเสียตามธรรมชาต ิ

๕ วันทำการ 

ดือน 

สงสัยการเสื่อมสภาพ 
 

ขาย แลกเปลีย่น โอน 

แปรสภาพ/ทำลาย 

 

จำหน่ายเป็นสูญ 

ผู้ว่าราชการจังหวัด , สตง. , สสจ. 
๕ วันทำการ 

ดือน 

หัวหน้าส่วนราขการ ใช้ดุลพินิจพิจารณา 
๕ วันทำการ 

ดือน 

นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน การจำหน่ายพัสดุ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 
 

 

 

 

 

             

             

             

             

             

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               ผู้รับผิดชอบ 

       

กระบวนงาน                                                    
กระบวนงาน 

       เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอรายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือพิจารณาอนุมัติขาย
พร้อมขอแต่งต้ังกรรมการคณะต่างๆ เช่น คณะกรรมการดำเนินการขาย 

คณะกรรมการประมาณราคาขั้นต่ำ เป็นต้น 

๑ วันทำการ 

ดือน 

                     จนท.พัสดุ: 
นายเตชทัต  หอมบุปผา  สสอ.ศรสีัชนาลัย 
นางดาวเรือง  โฆสติ 
นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 

หัวหน้าส่วนราขการ 

แต่งตั้งคณะกรรมการและสั่งดำเนนิการขาย
พัสด ุ

กรณีขายโดยวิธีขายทอดตลาด กรณีขายโดยวิธีตกลงราคา  

เจ้าหน้าที่พัสดุติดต่อผู้ซ้ือ 
แล้วดำเนินการขออนมุัติขาย 

 

เจ้าหน้าที่พัสดปุระกาศขายทอดตลาด    
ไม่น้อยกว่า ๒๐ วัน นับจากวันประกาศ 

 

ดำเนินการขายทอดตลาด 

 

หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ได้รับ
มอบหมายพิจารณาอนุมัติ 

 รายงานผลการดำเนินการขาย
ต่อหัวหน้าส่วนราชการหรือผู้

ได้รับมอบหมาย 

       -รับชำระเงินครบถ้วน 
       -มอบพัสดุให้ผู้ซ้ือ  

ลงจำหน่ายออกจากบัญชีวัสดุ
หรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

จนท.พัสดุแจ้งให้ทราบ 
-ผู้ว่าราชการจังหวัด 
-สตง. 

นำเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

ผู้รับผิดชอบพัสดดุ้านครภุัณฑ ์
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๒๐ วัน 

ดือน 

๑ วันทำการ 

ดือน 
๑ วันทำการ 

ดือน 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

นพ.สสจ.สท.: พญ.ธัญญารตัน์  สทิธิวงศ์ 
ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดสุโขทัย 

                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 
นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 

                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 



ผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน การจำหน่ายเป็นสูญ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 
 

 

 

 

 

             

             

             

             

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               ผู้รับผิดชอบ 

       

กระบวนงาน                                                    
กระบวนงาน 

       ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ 

ไม่สามารถชดใช้ได้ หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรดำเนินการตามข้อ ๑๕๗ 

๕ วันทำการ 

ดือน 

ไม่เกินห้าแสนบาท
วัน 

ดือน 

เกินห้าแสนบาท 

หัวหน้าส่วนราชการอนุมัติ กระทรวงการคลังหรือส่วน
ราชการที่กระทรวงการคลัง

มอบหมาย 

๑ วันทำการ 

ดือน 

ลงจำหน่ายออกจากบัญชีวัสดุ
หรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

จนท.พัสดุแจ้งให้ทราบ 
-ผู้ว่าราชการจังหวัด 
-สตง. 
-กระทรวงการคลังหรือส่วน
ราชการที่กระทรวงการคลัง
มอบหมาย 

นำเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

ผู้รับผิดชอบพัสดดุ้านครภุัณฑ ์
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 

๑ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

๕ วันทำการ 

ดือน 

                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 

                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 

นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 



ผังขั้นตอนการจัดซื้อ/จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนงาน                                                    
กระบวนงาน 

       

               ผู้รับผิดชอบ 

       

จัดทำรายงานเสนอตามรายการดังนี้ 
- เหตุผลและความจำเป็น 

- รายละเอียดของพัสดุที่ซื้อ/จ้าง 
- กำหนดมาตรฐาน/ราคากลางของทาง
ราชการ 
- ระบุวงเงิน, กำหนดเวลา 

ตรวจสอบ/อนุมัต ิ

 
อนุมัติการขอซื้อ/ขอ

จ้าง 

 

หัวหน้าหน่วยพัสดุ : นายสมพร  พินิจเจริญผล 
หัวหน้าส่วนราชการ : นายเตชทัต  หอมบุปผา 
 

1 วันทำการ 

ดือน ตดิต่อตกลงราคา    
กับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

1 วันทำการ 

ดือน 

                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 
นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล จัดทำสญัญา/ข้อตกลง 

กับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

ตรวจสอบ/อนุมัต ิ

ลงนามทำสญัญาใน 

ราคาไม่เกิน 100,000 บาท 

รับเอกสารการตรวจรับ 

ตรวจรับพสัด/ุงานจ้าง 

ลงช่ือเป็นหลักฐาน 

รายงานผลการจดัซื้อ/จัดจ้าง 

เพื่อขอนุมัติเบิกจ่าย 

1 วันทำการ 

ดือน 

1 วันทำการ 

ดือน 

3-7 วันทำการ 

ดือน 

                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 
นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 

หัวหน้าหน่วยพัสดุ : นายสมพร  พินิจเจริญผล 
หัวหน้าส่วนราชการ : นายเตชทัต  หอมบุปผา 
 

คณะกรรมการตรวจรับพัสด/ุงานจ้าง 
 

หัวหน้าหน่วยพัสดุ : นายสมพร  พินิจเจริญผล 
หัวหน้าส่วนราชการ : นายเตชทัต  หอมบุปผา 
 

                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 
นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 



ผังขั้นตอนการจัดซื้อ/จัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอศรีสัชนาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนงาน                                                    
กระบวนงาน 

       

               ผู้รับผิดชอบ 

       จัดทำรายงานเสนอตามรายการดังนี้ 
- เหตุผลและความจำเป็น 

- รายละเอียดของพัสดุที่ซื้อ/จ้าง 
- กำหนดมาตรฐาน/ราคากลางของทาง
ราชการ 
- ระบุวงเงิน, กำหนดเวลา 
- ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตา่งๆ 

ตรวจสอบ/อนุมัตเิสนอหัวหนา้ส่วนราชการ 

รวบรวมของและรายงานส่งมอบต่อคณะกรรมการเปิดซอง 

รับซองสอบราคาลงทะเบยีนและสง่มอบหัวหน้าพัสด ุ

อนุมัติการขอซื้อ/ขอจ้างแต่งตั้งคณะกรรมการ 

จัดทำเอกสารสอบราคาและประกาศเผยแพร่
พร้อมคุณลักษณะของผู้เข้าเสนอราคา 

รับเอกสารการตรวจรับ 

รายงานผลการจดัซื้อ/จัดจ้างเพื่อขออนุมัติเบิกจ่าย 

คณะกรรมการตรวจรับทำการตรวจรับพัสด/ุงานจ้าง 
ลงช่ือเป็นหลักฐาน 

อนุมัติทำสญัญาหรือตกลงกับผู้ขาย/ผูร้ับจ้าง 

คณะกรรมการเปดิซองคัดเลือกผู้เสนอราคาตามขั้นตอนท่ีกำหนด 

หัวหน้าหน่วยพัสดุ : นายสมพร พินิจเจรญิผล 
หัวหน้าส่วนราชการ : นายเตชทัต  หอมบุปผา 
 
                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 
นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 

                     จนท.พัสดุ: 
นางดาวเรือง  โฆสติ 
นายพชรกร  พัฒนาดิษฐกุล 
 

หัวหน้าหน่วยพัสดุ : นายสมพร พินิจเจรญิผล 
 

คณะกรรมการฝา่ยต่างๆ 
 

หัวหน้าส่วนราชการ : นายเตชทัต  หอมบุปผา 

หัวหน้าส่วนราชการ : นายเตชทัต  หอมบุปผา 
 

1 วันทำการ 

ดือน 

3 วันทำการ 

ดือน 

15 วันทำการ 

ดือน 

1 วันทำการ 

ดือน 

1 วันทำการ 

ดือน 

3 วันทำการ 

ดือน 


